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Čl. I 

PRÁVA A POVINNOSTÍ ÚČASTNÍKŮ PŘEDŠKOLNÍ VÝCHOVY A VZDĚLÁVÁNÍ 

 
1. Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy a vzdělávání a školní vzdělávací 

program 
1.1. Mateřská škola v rámci předškolní výchovy a vzdělávání (dále jen „vzdělávání“) 
a) podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, 
b) podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji, 
c) podílí se na osvojování základních pravidel chování, 
d) podporuje získávání základních životních hodnot a mezilidských vztahů dítěte, 
e) vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání, 
f) napomáhá vyrovnávat nerovnosti vývoje dětí před jejich vstupem do základního vzdělávání, 
g) poskytuje speciální pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami,  
h) vytváří podmínky pro rozvoj nadaných dětí 
1.2. Školní vzdělávací program upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání podle konkrétních 

podmínek uplatněných v mateřské škole. 
1.3. Při plnění základních cílů vzdělávání a školního vzdělávacího programu mateřská škola postupuje 

v souladu se zásadami uvedenými v § 2 odst. 1 školského zákona a řídí se platnými právními předpisy, zejména 
pak ustanoveními Školského zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání (dále 
jen „Vyhláška o MŠ“) v platném znění. 

 
2. Základní práva a povinnosti dětí přijatých k předškolnímu vzdělávání 
2.1. Každé přijaté dítě (dále jen „dítě“) má právo 
a) na kvalitní předškolní vzdělávání v rozsahu uvedeném v bodě 1. tohoto školního řádu, zaručující 

optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti 
b) na zajištění činností a služeb poskytovaných školskými poradenskými zařízeními v rozsahu stanoveném 

ve školském zákoně 
c) na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole  
2.2. Při vzdělávání a výchově mají dále všechny děti práva na dodržování pravidel, která jim zaručuje Listina 

lidských práv a svobod a Úmluva o právech dítěte. 
2.3. Další práva dětí při vzdělávání vyplývají z ustanovení ostatních článků tohoto školního řádu. 
2.4. Každé přijaté dítě má povinnost 
a) chovat se podle pravidel, která jsou ve škole stanovena (zejména uklízet si hračky a pracovní prostor, 

dodržovat pravidla slušného chování, řešit konflikty domluvou, upevňovat společenské návyky, 
respektovat druhé – učitelku i kamarády) 

b) šetrně zacházet s majetkem mateřské školy 
 

3. Základní práva zákonných zástupců při předškolním vzdělávání dětí 
3.1. Rodiče dětí, popřípadě jiné osoby jako opatrovníci nebo osvojitelé dětí (dále jen „zákonní zástupci“) 
mají právo na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dětí, vyjadřovat se ke všem rozhodnutím 
mateřské školy týkajícím se podstatných záležitostí  vzdělávání dětí,  na poradenskou pomoc mateřské školy 
nebo školského poradenského zařízení v záležitostech týkajících se vzdělávání dětí. 
3.2. Rodiče mají právo na diskrétnost informací týkajících se jejich rodinného a osobního života. 
3.3. Rodiče mají právo na konzultaci o výchovných i jiných problémech svého dítěte a zapůjčení odborné 
literatury ze školní knihovny. 
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3.4. Konkretizace realizace práv zákonných zástupců při vzdělávání dětí a podrobnosti k jejich výkonu jsou 
uvedeny v Čl. III „Upřesnění výkonu práv a povinnosti zákonných zástupců při vzdělávání dětí a pravidla 
vzájemných vztahů zákonných zástupců se zaměstnanci mateřské školy“ tohoto školního řádu. 

 
4. Povinnosti zákonných zástupců  
4.1. Zákonní zástupci dětí jsou povinni  
a) přihlásit dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání (od počátku školního roku, který následuje po dni, 

kdy dítě dosáhne 5 roku věku) 
b) respektovat tento školní řád a další dokumenty týkající se výchovně vzdělávací práce 
c) zajistit, aby dítě řádně docházelo do mateřské školy, při příchodu do mateřské školy bylo vhodně a čistě 

upraveno 
d) účastnit se třídních schůzek, veškerá rozhodnutí z těchto schůzek jsou pro zákonné zástupce dětí 

závazná, na vyzvání ředitelky mateřské školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících 
se vzdělávání dítěte 

e) informovat  mateřskou školu o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných 
závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání dítěte a mohly by ovlivnit zdraví 
ostatních dětí, zákonný zástupce zodpovídá za zdravotní stav svého dítěte, zamlčení může způsobit 
vážné komplikace 

f) dokládat důvody nepřítomnosti dítěte v souladu s podmínkami stanovenými školním řádem (u dětí, 
které plní povinnou školní docházku viz bod  14.2. 

g) oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona č. 561/2004 Sb. 
další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích 
(např. údaje pro vedení školní matriky) 

h) ve stanoveném termínu hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravné 
i) nedávat dětem do školy žádné nebezpečné a cenné předměty viz bod 28.9. 
j) dodržovat při styku se zaměstnanci MŠ, dětmi i ostatními rodiči pravidla slušnosti a vzájemné 

ohleduplnosti 
k) řádně zavírat při vstupu i při odchodu branku do areálu školy na mechanickou západku, nepouštět do 

budovy neznámé osoby 
l) rodičovská odpovědnost náleží rodičům i při pobytu dítěte ve škole, mají povinnost se školou 

spolupracovat a řešit případné problémy, které se v průběhu vzdělávání vyskytnou (§ 865 a násl. zákona 
č. 89/2012 Sb. občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů) 

m) v případě úpravy styku s dítětem předložit rozhodnutí ihned po nabytí právní moci 

5. Základní práva a povinnosti zaměstnanců školy 
5.1. Zaměstnanci mají právo 
a) na zdvořilé chování ze strany rodičů a důstojné prostředí, ve kterém vykonávají svoji práci 
b) rozhodovat o metodách a postupech pro naplňování výchovných a vzdělávacích cílů školy 
c) nepřijímat do mateřské školy nemocné dítě (nachlazené, s infekčním onemocněním, po úrazu apod.) 

v zájmu zachování  zdraví dítěte a ostatních dětí 
5.2. Zaměstnanci mají povinnost 
a) přispívat svojí činností k naplňování výše uvedených práv dítěte 
b) odpovídat rodičům na jejich dotazy a připomínky vhodným způsobem 
c) dodržovat předpisy a pravidla bezpečnosti 
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Čl. II 

UPŘESNĚNÍ PODMÍNEK PRO PŘIJETÍ A UKONČENÍ VZDĚLÁVÁNÍ DÍTĚTE                 
V MATEŘSKÉ ŠKOLE,  POVINNÉ PŘEDŠKOLNÍ VZDĚLÁVÁNÍ 

 
6. Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 
Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte: 
a) žádost zákonného zástupce o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání  
b) evidenční list dítěte potvrzený pediatrem a podepsaný zákonným zástupcem  
c) přihlášku ke stravování  ( je součástí žádosti o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání) 
d) potvrzení o tom, že se dítě podrobilo stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze 

imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou kontraindikaci (je součástí evidenčního listu 
dítěte). Toto potvrzení se netýká dětí v povinném předškolním vzdělávání 

6.1. Při přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání může ředitelka školy sjednat se zákonným zástupcem  
zkušební pobyt dítěte v mateřské škole v délce nejvýše 3 měsíce.  

7. Rozhodnutí ředitelky mateřské školy o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 
Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitelka mateřské školy Rozhodnutí o přijetí dítěte či 

nepřijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem 500/2004 Sb., správní řád a zákonem 
561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (Školský zákon)  

8. Ukončení vzdělávání z důvodu neúčasti dítěte na vzdělávání 
Ředitelka mateřské školy může rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte, pokud se nepřetržitě 

neúčastnilo vzdělávání po dobu delší než dva týdny a nebylo omluveno zákonným zástupcem podle 
stanovených pravidel uvedených v bodě 18 tohoto školního řádu.  Netýká se dětí v povinném předškolním 
vzdělávání. 

9. Ukončení vzdělávání dítěte z důvodu narušování provozu mateřské školy ze strany zákonných zástupců 
V případě, že zákonní zástupci dítěte závažným způsobem nebo opakovaně porušují pravidla stanovená v 

tomto školním řádu, může ředitelka rozhodnout o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole z důvodu 
narušování provozu mateřské školy. 

10. Ukončení vzdělávání dítěte ve zkušební době 
Pokud při přijetí dítěte ke vzdělávání v mateřské škole byla stanovena zkušební doba pobytu a lékař nebo 

školské poradenské zařízení v průběhu této zkušební doby doporučí nezatěžovat dítě dalším vzděláváním, 
může ředitelka mateřské školy na základě písemného oznámení – žádosti  zákonných zástupců rozhodnout 
o ukončení vzdělávání dítěte v mateřské škole - Příloha č. 1 

11. Ukončení vzdělávání z důvodu nehrazení úplaty za vzdělání nebo stravného 
V případě, že zákonní zástupci dítěte opakovaně nedodržují podmínky stanovené pro úhradu úplaty za 

vzdělávání nebo stravného uvedené v tomto školním řádu, může ředitelka rozhodnout o ukončení vzdělávání 
dítěte v mateřské škole z důvodu nehrazení stanovených úplat. Netýká se dětí v povinném předškolním 
vzdělávání. 

12. Ukončení na základě písemné žádosti zákonného zástupce dítěte 
Body 8., 9., 10., 11. a 12. neplatí u povinného předškolního vzdělávání. 
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13. Přístup ke vzdělávání a školským službám za stejných podmínek jako občané České republiky mají také 
občané jiného členského státu Evropské unie a jejich rodinní příslušníci. 
Cizinci ze třetích států (nejsou občany EU) mají přístup k předškolnímu vzdělávání a školským službám za 

stejných podmínek jako občané České republiky (občané EU), pokud mají právo pobytu na území ČR na dobu 
delší než 90 dnů, pokud jsou azylanty, osobami požívajícími doplňkové ochrany, žadatelé o udělení 
mezinárodní ochrany nebo osoby požívající dočasné ochrany. Povinné předškolní vzdělávání se vztahuje na 
občany ČR a jiného členského státu Evropské unie, kteří na území České republiky pobývají déle než 90 dnů, 
dále na jiné cizince, kteří jsou oprávněni pobývat na území České republiky trvale nebo přechodně po dobu 
delší než 90 dnů, a na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany. 

14. Povinné předškolní vzdělávání 
Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení 

povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání  povinné (§. 34, odst. 1 ŠZ ) 
Děti od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku už do doby, 

kdy dítě zahájí povinnou školní docházku jsou vzdělávány bezúplatně.. 
14.1. Časové rozpětí plnění povinného předškolního vzdělávání  

Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Povinné 
předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu 4 hodin denně. Povinnost předškolního vzdělávání není dána 
ve dnech, které připadají na období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních a 
středních školách. Dítěte má právo vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu. 
Povinné předškolní vzdělávání probíhá v pracovní dny od 8:30 – 12:30 hodin 
14.2. Podmínky omlouvání dětí  
  Zákonný zástupce dítěte je povinen omluvit nenadálou nepřítomnost dítěte ve vzdělávání první den 
jeho nepřítomnosti písemně prostřednictvím elektronické aplikaci Naše MŠ.  

V případě plánované absence dítěte ve vzdělání je zákonný zástupce povinen požádat o uvolnění  
dítěte. Uvolnění dítěte do 5 dnů schvaluje třídní učitelka. Delší dobu plánované absence schvaluje zástupkyně 
ředitelky nebo ředitelka  na základě písemné žádosti (žádost je dispozici na každém oddělení nebo na webu 
mateřské školy).  

Pokud rodič dítě neomluví, ředitelka školy ho vyzve k doložení důvodů absence. Rodič je povinen 
doložit důvody absence do 3 dnů. V případě opakující se neomluvené absence dítěte, bude tato skutečnost 
oznámena na ÚMČ Praha 11 (příslušnému odboru). 
14.3. Distanční vzdělávání  
KDY ŠKOLA MUSÍ ZAČÍT POVINNĚ VZDĚLÁVAT DISTANČNÍM ZPŮSOBEM 

Pokud z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona, nebo z důvodu nařízení 
mimořádného opatření podle zvláštního zákona, anebo z důvodu nařízení karantény podle zákona o ochraně 
veřejného zdraví není možná osobní přítomnost většiny žáků z nejméně jedné třídy, oddělení nebo většiny 
dětí, pro které je předškolní vzdělávání povinné, z mateřské školy nebo z nejméně jedné třídy, ve které se 
vzdělávají pouze tyto děti, poskytuje škola dotčeným dětem vzdělávání distančním způsobem. 

V případě mateřských škol povinné vzdělávání distančním způsobem pro děti, pro které je předškolní 
vzdělávání povinné, začíná v případě, pokud není možná osobní přítomnost většiny dětí, pro které je 
předškolní vzdělávání povinné  
• z celé mateřské školy  
• z nejméně jedné třídy, pokud se v ní vzdělávají pouze tyto děti  
Postačí naplnění jedné z těchto dvou podmínek.  

Za splnění předpokladů pro zahájení výuky distančním způsobem má škola povinnost u těchto dětí, 
pokračovat ve vzdělávání distančním způsobem. Vzdělávání distančním způsobem škola uskutečňuje podle 
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příslušného rámcového vzdělávacího programu a školního vzdělávacího programu v míře odpovídající 
okolnostem. Není tedy povinností je naplnit beze zbytku. 

Doporučuje se však, pokud to organizační možnosti školy dovolí, poskytovat ve škole nepřítomným 
dětem studijní podporu na dálku, např. formou zasílání materiálů, úkolů či výukových plánů na dané období. 
Děti se zapojují na bázi dobrovolnosti a s ohledem na své individuální podmínky. 
14.4. Individuální vzdělávání  
  Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě v odůvodněných 
případech zvolit individuální vzdělávání. Má-li být dítě individuálně vzděláváno, je zákonný zástupce dítěte 
povinen toto oznámení učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku. V průběhu školního roku lze 
plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním 
vzdělávání dítěte doručeno řediteli mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání. 

Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat: 
a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo 

pobytu dítěte 
b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno 
c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte. 

Ředitelka mateřské školy doporučí zákonným zástupcům dle § 34b,odst. 3 ŠZ vzdělávací oblasti, ve 
kterých má být dítě vzděláváno. Tyto oblasti obdrží zákonný zástupce písemně při zápisu. 
Termín k ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů se koná v pátek, druhý týden v listopadu od 9,00 
hodin, náhradní termín je v úterý první týden v prosinci od 9,00 hodin. 

Ověřování bude probíhat ve třídě, po krátké adaptaci rodič odejde a dítě bude začleněno do běžné 
práce třídy, učitelky budou dítě pozorovat a zaznamenávat jeho chování, využijí rozhovor, pracovní list, 
portfolio dítěte, které si může přinést z domova. S výsledky seznámí rodiče a případně doporučí další postup 
vzdělávání. V případě potřeby škola doporučí dítěti návštěvu školského poradenského zařízení. 

Zákonný zástupce dítěte, které je individuálně vzděláváno, je povinen zajistit účast dítěte u ověření. 
Ředitelka mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání, ukončí individuální vzdělávání 
dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu. 

Odvolání proti rozhodnutí ředitele mateřské školy o ukončení individuálního vzdělávání dítěte nemá 
odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání dítěte nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat.  

 

Čl. III 

UPŘESNĚNÍ VÝKONU PRÁV A POVINNOSTI ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ PŘI VZDĚLÁVÁNÍ DĚTÍ A 
PRAVIDLA VZÁJEMNÝCH VZTAHŮ ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ SE ZAMĚSTNANCI MATEŘSKÉ 

ŠKOLY 

15. Upřesnění podmínek pro přebírání dětí od zákonných zástupců ke vzdělávání v mateřské škole a pro 
jejich předávání zákonným zástupcům po ukončení vzdělávání 

15.1. Zákonní zástupci v době určené pro příchod dětí do mateřské školy předávají dítě po jeho převlečení 
v šatně učitelkám do třídy MŠ. 
15.2. Zákonní zástupci si přebírají dítě po skončení jeho vzdělávání od učitelky MŠ mateřské školy přímo ve 
třídě, popřípadě na zahradě mateřské školy a to v době určené mateřskou školou k přebírání dětí zákonnými 
zástupci. 
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15.3. V případě, že je se zákonnými zástupci dítěte dohodnuta individuální délka jeho pobytu v mateřské 
škole, bude s nimi i samostatně dohodnut způsob přebírání dítěte ke vzdělávání a jeho předávání po 
ukončení vzdělávání.   
15.4. Zákonní zástupci dítěte mohou pověřit jinou osobu pro jeho přebírání a předávání při vzdělávání 
v mateřské škole. Vystavené písemné pověření podepsané zákonným zástupcem dítěte předají zákonní 
zástupci ředitelce mateřské školy – Příloha č. 2 
15.5. Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, učitelka MŠ : 
a) pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky, 
b) informuje telefonicky ředitelku školy, 
c) řídí se postupem doporučeným MŠMT  - obrátí se na obecní úřad, který je podle § 15 zákona č. 359/1999 
Sb. o sociálně právní ochraně dětí povinen zajistit dítěti neodkladnou péči, případně se obrátí na Policii ČR - 
podle § 43 zákona č. 283/1991 Sb., o Policii České republiky, ve znění pozdějších předpisů, má každý právo 
obrátit se na policistu a policejní útvary se žádostí o pomoc. 

Právnická osoba vykonávající činnost mateřské školy vykonává dohled nad dítětem až do doby, kdy je 
učitelka MŠ předá jeho zákonnému zástupci. 

16. Konkretizace způsobu informování zákonných zástupců dětí o průběhu jejich vzdělávání a dosažených 
výsledcích 

16.1. Zákonní zástupci dítěte se mohou informovat o cílech, zaměření, formách a obsahu vzdělávání 
konkretizovaných podle podmínek uplatněných v mateřské škole ve školním vzdělávacím programu, který je 
volně přístupný ve třídě (ve zkrácené formě na nástěnce v šatně mateřské školy a na webových stránkách 
školy). 
16.2. Zákonní zástupci dítěte se mohou průběžně během roku v době určené pro příchod dětí do mateřské 
školy a jejich předání ke vzdělávání informovat u učitelky MŠ vykonávajícího pedagogickou činnost ve třídě, 
do které dítě dochází, o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte. 
16.3. Ředitelka mateřské školy nejméně dvakrát za školní rok  svolává třídní schůzky, na kterých jsou 
zákonní zástupci dětí informováni o všech rozhodnutích mateřské školy týkajících se podstatných záležitostí 
vzdělávání dětí. V případě nezbytné potřeby může být svolána i mimořádná schůzka rodičů s vedením 
mateřské školy, a to zejména z provozních důvodů.  
16.4. Zákonní zástupci dítěte si mohou domluvit s ředitelkou mateřské školy nebo s učitelkou MŠ školy 
vykonávajícím pedagogickou činnost ve třídě,  individuální pohovor, na kterém budou projednány podstatné 
připomínky zákonných zástupců ke vzdělávání dítěte. 
16.5. Ředitelka mateřské školy nebo učitelka MŠ vykonávající pedagogickou činnost ve třídě, do které dítě 
dochází, mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednání závažných otázek týkajících 
se vzdělávání dítěte. 
 

17. Informování zákonných zástupců dětí o mimořádných školních a mimoškolních akcích 
Pokud mateřská škola organizuje a pořádá akce, jako jsou výlety, exkurse, divadelní a filmová představení 

pro děti, besídky, dětské dny apod., informuje o tom v dostatečném předstihu zákonné zástupce dětí 
prostřednictvím sdělení učitelkou MŠ při předávání dítěte zákonnému zástupci po ukončení denního 
vzdělávání, písemným upozorněním umístěným na nástěnkách v šatně, případně na webu mateřské školy, 
nebo prostřednictvím aplikace NAŠE MŠ. 

18. Konkretizace způsobu omlouvání dětí zákonnými zástupci z každodenního vzdělávání a způsobu 
informování o jejich zdravotním stavu 

18.1. Pokud je zákonnému zástupci dopředu známá krátkodobá nepřítomnost dítěte při vzdělávání 
v mateřské škole, oznámí tuto skutečnost včetně uvedení důvodu a doby nepřítomnosti dítěte 
v dostatečném předstihu telefonicky, písemně nebo osobně mateřské škole.  
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18.2. V případě, že dítě onemocní nebo se mu stane úraz a nemůže se z tohoto důvodu účastnit vzdělávání, 
oznámí tuto skutečnost bez zbytečného odkladu zákonný zástupce mateřské škole a to včetně 
předpokládané doby nepřítomnosti dítěte v mateřské škole. Oznámení  této nepředvídané nepřítomnosti 
dítěte je možné i telefonicky. 
18.3. Při předávání dítěte ke každodennímu vzdělávání v mateřské škole informuje zákonný zástupce dítěte 
přejímající učitelku MŠ o případných menších zdravotních obtížích dítěte, které by mohly mít vliv na omezení 
jeho činnosti  při vzdělávání.  
18.4. Zákonní zástupci dítěte informují  mateřskou školu o každé změně zdravotní způsobilosti dítěte, o 
větších zdravotních potížích a dalších závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání 
dítěte. 
18.5. Pokud musí dítě pravidelně užívat léky (v případě, že by dítěti hrozila vážná újma na zdraví) i v době 
pobytu v MŠ, budou mu tyto podávány učitelkou na základě písemné žádosti zákonného zástupce dítěte 
včetně podrobného popisu jejich podávání od ošetřujícího lékaře, eventuálně je možnost zajistit tuto péči 
odbornou osobou – viz bod 28.10. 

V ostatních případech se léky dětem v MŠ nepodávají! 

19. Stanovení  podmínek  pro úhradu úplaty za předškolní vzdělávání a stravného v mateřské škole 
19.1. Úhrada úplaty za vzdělávání 

Zákonní zástupci dodržují při úhradě úplaty za předškolní vzdělávání podmínky stanovené ve směrnici 
o úplatě v MŠ (termíny platby úhrady jsou na nástěnkách v šatnách dětí). 
19.2. Úhrada stravného   

Zákonní zástupci dodržují při úhradě stravného podmínky stanovené ve směrnici o úhradě stravného. 
19.3. Úhrada úplaty za PV se vybírá v hotovosti nebo bezhotovostně trvalým příkazem a úhrada za stravné 

se vybírá  v hotovosti nebo bezhotovostně souhlasem s inkasem z účtu zákonného zástupce dítěte. 
19.4. Změna stanovených podmínek pobytu dítěte, způsobu a rozsahu jeho stravování 
 Při přijetí dítěte do mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy po dohodě se zákonnými zástupci 

dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech v mateřské škole a 
zároveň dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho stravování po dobu pobytu 
v mateřské škole. 

 Pokud zákonní zástupci budou požadovat změnu těchto sjednaných podmínek, je nutno tuto změnu  
opět dohodnout s ředitelkou mateřské školy 
 

Čl. IV 

PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY 

20. Podmínky provozu a organizace vzdělávání v mateřské škole  
20.1. Mateřská škola je zřízena jako škola s celodenním provozem s určenou dobou pobytu od 6,30 do 17 
hod. 
20.2. V měsících červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem stanovený 
provoz v bodě 20.1. tohoto školního řádu omezit nebo přerušit a to zejména z důvodu stavebních úprav, 
předpokládaného nízkého počtu dětí  v tomto období, nedostatku učitelek MŠ apod.. Rozsah omezení nebo 
přerušení oznámí ředitelka mateřské školy zákonným zástupcům dětí nejméně 2 měsíce předem. 
20.3. Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem  omezit nebo přerušit 
i v jiném období než stanoveném v odstavci 20.2. Za závažné důvody se považují organizační či technické 
příčiny, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení 
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provozu zveřejní ředitelka mateřské školy na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo 
přerušení provozu rozhodne. 
20.4. Vzdělávání v mateřské škole probíhá ve 3 ročnících, přičemž do jedné třídy mateřské školy lze zařadit 
děti z různých ročníků. 
20.5. Mateřská škola může organizovat školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností 
školy. O uskutečnění těchto výletů a dalších akcí informuje mateřská škola zákonné zástupce dětí zpravidla 
týden před jejich zahájením. 
 

21. Vnitřní denní režim při vzdělávání dětí 
Předškolní vzdělávání dětí podle stanoveného Školního vzdělávacího (rámcového) programu pro 

předškolní vzdělávání (konkrétně ve Třídních vzdělávacích programech) probíhá v  základním denním režimu: 

Ranní blok:  630 – 930 

scházení dětí, volné spontánní aktivity, tvořivá činnost, individ. rozhovory, aktivity dle třídních 
vzdělávacích programů, pohybové chvilky, hygiena 

910 – 930 svačina 

Dopolední blok: 930 – 1300 

řízená činnost podle třídních vzdělávacích programů, pobyt venku, zájmové aktivity, hygiena 

1200 – 1300 oběd, hygiena, příprava na odpočinek 

Odpolední blok: 1300 – 1700 

četba nebo poslech pohádky ( relax. hudby) – předškoláci mohou mít zkrácenou dobu 
odpočinku – klidové činnosti, které neruší ostatní děti, volné činnosti a aktivity dětí zájmové 
aktivity, odcházení domů 

1430 – 1500 svačina 

22. Doba určená pro přebírání dětí zákonnými zástupci 
22.1. Děti se přijímají v době od 630 hod do 830 hod. Poté  je do 1230 hod. z bezpečnostních důvodů mateřská 
škola uzamčena. Po předchozí dohodě s rodiči se lze dostavit s dítětem i v jiné době (nutnost nahlásit změny 
ve stravování).  
22.2. Přivádění a převlékání dětí: 

Rodiče převlékají děti v šatně. Věci dětí ukládají podle značky dítěte do označených pytlů a poliček. 
Děti mají v mateřské škole oblečení do třídy a na pobyt venku, dále mají děti v pytli uloženo stále náhradní 
oblečení pro případ náhlé potřeby. Věci dětí rodiče označí tak, aby nemohlo dojít k záměně. 
22.3. Předávání a vyzvedávání dětí: 

Rodiče jsou povinni děti přivádět až do třídy, osobně je předat učitelce nebo zaměstnankyni školy a  
informovat ji o zdravotním stavu dítěte. Rodiče za děti zodpovídají až do předání učitelce nebo 
zaměstnankyni školy. 
Rodiče neponechávají děti v šatně nikdy samotné.  
a) děti do MŠ nebudou přebírány před zahájením provozu tj.  před 6.30 hod 
b) děti z MŠ smí vyzvedávat pouze zákonní zástupci dětí a osoby jimi pověřené 
c) v případě, že dítě odchází po obědě, rodiče čekají v prostorách šatny  
d) po chodbách ke třídám jsou rodiče povinni se přezouvat 
e) po převzetí dítěte rodiče neprodleně opustí areál školy, pokud tak neučiní, škola se zříká odpovědnosti. 
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f) v případě jakéhokoliv úrazu v prostorách školy nebo školní zahrady, při společných akcích s rodiči,  rodiče 
plně zodpovídají za své děti 

22.4.  Čas – doba vyzvedávání dětí z MŠ: 
Děti, které chodí domů po obědě si vyzvedávají  rodiče mezi 1230 a 1300 hod. 
Ostatní děti se rozcházejí mezi 15.00 hod a 1700  hod. V případě, že si rodiče  dítěte s celodenním pobytem 
potřebují výjimečně vyzvednout dítě před odpolední svačinou, oznámí tuto skutečnost ráno při předávání 
dítěte do třídy.  

23. Délka pobytu dětí v MŠ: 
Délka pobytu dítěte se řídí podle individuálních potřeb rodičů. Děti přichází do MŠ do 8:30 hod. Pozdější 

příchody dohodnou rodiče s učitelkami předem. 

24. Způsob omlouvání dětí: 
Rodiče mohou omluvit nepřítomnost dítěte (např.): 
a) prostřednictvím elektronické aplikace NAŠE MŠ 
b) omlouvání dětí, které plní povinné předškolní vzdělávání – viz bod  14.2. 

25. Odhlašování a přihlašování obědů: 
Obědy je možné odhlásit nebo přihlásit v době od: 630 do 830 a to každý všední den, v době volna přes 

aplikaci NAŠE MŠ. 
Při dřívějším odchodu dítěte ze školky (např. návštěva lékaře; náhlá nemoc…) je oběd vydán do vlastních 

přinesených nádob. 

26. Pobyt venku: 
Za příznivého počasí tráví děti venku maximální možnou dobu.  

Důvodem vynechání pobytu venku jsou: silný vítr, déšť, mlha, znečištěné ovzduší nebo teplota pod – 10°C, 
stejně tak vysoké teploty v letních měsících. 

27. Změna režimu 
Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního vzdělávacího 

programu a v případě výletů, exkursí, divadelních a filmových představení pro děti, besídek, dětských dnů a 
jiných akcí.  

 

Čl. V 

PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ A JEJICH OCHRANY PŘED 
SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝMI JEVY A PŘED PROJEVY DISKRIMINACE, NEPŘÁTELSTVÍ NEBO 

NÁSILÍ 

28. Péče o zdraví a bezpečnost dětí při vzdělávání  
28.1. Mateřská škola vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je učitelka MŠ převezme od jeho 
zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je učitelka MŠ předá jeho zákonnému 
zástupci nebo jím pověřené osobě. Předat dítě pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření 
vystaveného zákonným zástupcem dítěte. 
28.2. K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo objekt mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy 
počet učitelek MŠ tak, aby na jednu učitelku připadlo nejvýše 
a) 20 dětí z běžných tříd, nebo 
b) 12 dětí ve třídě, kde jsou zařazeny děti se zdravotním postižením. 
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28.3. Při zvýšení počtu dětí  nebo při specifických činnostech, například sportovních činnostech, nebo při 
pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitelka mateřské školy k zajištění bezpečnosti dětí 
další učitelku MŠ, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a 
která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy. 
28.4. Při zajišťování výletů pro děti určí ředitelka mateřské školy počet učitelek tak, aby byla zajištěna 
výchova dětí, včetně dětí se zdravotním postižením, jejich bezpečnost a ochrana zdraví. 
28.5. Při vzdělávání dětí dodržují učitelky pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které pro 
tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa. 
28.6. Zejména vzhledem k ochraně zdraví ostatních dětí může učitelka, pokud má při přebírání dítěte od 
zákonného zástupce nebo jim pověřené osoby podezření, že dítě není zdravé, požádat zákonného zástupce 
o doložení zdravotní způsobilosti dítěte ke vzdělávání formou předložení potvrzení od ošetřujícího lékaře. 
28.7. Také při nástupu dítěte po jeho onemocnění může požádat učitelka MŠ zákonného zástupce dítěte  
o písemné potvrzení od ošetřujícího lékaře, že dítě je zdravé a může být v kolektivu ostatních dětí.   
Dítě se nepřijímá do školy s léky nebo nedoléčené (výjimkou je bod 18.5.). 
Kašel, přetrvávající rýma, průjem, zvracení, červené spojivky, vyrážka a podobné příznaky mohou být 
důvodem k vyzvání rodiče k návštěvě pediatra k posouzení jeho zdravotního stavu.  
Pokud se během dne změní zdravotní stav dítěte, jsou o tom zákonní zástupci neprodleně informováni 
a vyzváni k jeho vyzvednutí. 
Při výskytu pedikulózy (veš dětská) jsou neprodleně informováni zákonní zástupci a vyzváni k vyzvednutí 
dítěte. Dítě se vrací do kolektivu až po řádném odvšivení a rodiče písemně tuto skutečnost potvrdí.   
28.8. Zejména při dále uvedených specifických činnostech, které vyžadují zvýšený dohled na bezpečnost 
dětí, dodržují učitelky MŠ i ostatní zaměstnanci následující zásady, podrobněji popsané v dalších směrnicích 
školy. 
28.9. Z důvodu bezpečnosti dětí zodpovídají zákonní zástupci za obsah věcí, které má dítě v šatně (včetně 
pytlů dětí) – do MŠ nepatří ostré předměty, léky, hořlavé předměty, cennosti, drahé hračky apod.  Rodiče 
nenechávají v prostorách školy cennosti a jiné předměty bez dozoru, aby nedošlo k jejich odcizení. 
28.10. Poskytování zdravotních služeb ve škole zdravotníkem 
Od 1. 1. 2022 školy a školská zařízení se stávají vlastním sociálním prostředím pacienta – dítěte, žáka, kde 
bude umožněno poskytování zdravotních služeb dětem, které  sami nedokáží provést zdravotní výkon. Jedná 
se o pravidelně se opakující zdravotní výkony, které dítě samo nezvládne a které nelze zajistit v době, kdy 
dítě není ve škole. Mateřská škola umožní poskytovateli zdravotních služeb  vstup do školy a zajistí prostor 
(místnost), která zajišťuje soukromí. Škola nezajišťuje zdravotnického pracovníka, pouze mu umožňuje 
poskytování zdravotních služeb v prostoru školy. 

 
29. Ochrana před sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 
29.1. Důležitým prvkem ochrany před sociálně patologickými jevy je i výchovně vzdělávací působení na děti 
již předškolního věku zaměřené na zdravý způsob života.  V rámci školního vzdělávacího programu jsou proto 
děti  ( nenásilnou formou a přiměřeně k jejích věku a schopnostem pochopit a porozumět dané 
problematice) seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti 
(počítače, televize, video) patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných forem 
násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu. 
29.2.  V rámci prevence před projevy diskriminace, nepřátelství a násilí provádí pedagogičtí pracovníci 
mateřské školy monitoring a screening vztahů mezi dětmi ve třídních kolektivech s cílem řešit případné 
deformující vztahy mezi dětmi již v jejich počátcích a to ve spolupráci se zákonnými zástupci, případně za 
pomoci školských poradenských zařízení. 
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29.3. Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi 
navzájem, mezi dětmi a zaměstnanci mateřské školy a mezi zaměstnanci mateřské školy a zákonnými 
zástupci dětí. 
 

Čl. VI 

ZACHÁZENÍ S MAJETKEM MATEŘSKÉ ŠKOLY 

30. Chování dětí při zacházení s majetkem mateřské školy v rámci vzdělávání.  
Po dobu vzdělávání při pobytu dítěte v mateřské škole zajišťují pedagogičtí pracovníci, aby děti zacházely 

šetrně s učebními pomůckami, hračkami a dalšími vzdělávacími potřebami a nepoškozovaly ostatní majetek 
mateřské školy. 

31. Povinnosti zákonných zástupců při zacházení s majetkem mateřské školy při jejich pobytu v mateřské 
škole. 

31.1. Zákonní zástupci pobývají v mateřské škole jen po dobu nezbytně nutnou pro převlečení dítěte do 
oblečení určenému ke vzdělávání a předání dítěte pedagogickému pracovníkovi mateřské školy a pro  
převzetí dítěte a převlečení do šatů, v kterých dítě přišlo do mateřské školy a po dobu  jednání s 
pedagogickými zaměstnanci školy týkajícího se vzdělávání dítěte, popřípadě po dobu jednání s vedoucí školní 
jídelny týkajícího se stravovaní dítěte. 
31.2. Po dobu pobytu v prostorách mateřské školy jsou zákonní zástupci povinni chovat se tak, aby 
nepoškozovali majetek mateřské školy a v případě, že zjistí jeho poškození, nahlásili tuto skutečnost 
neprodleně učitelce školy. 
31.3. U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy, majetku dětí, učitelů či jiných osob 
dítětem je vyžadována úhrada od rodičů dítěte, které poškození způsobilo. 

 
32. Zabezpečení budovy MŠ 

Školní budova je volně přístupná zvenčí pouze v době, stanovené pro přijímání a vyzvedávání dětí, nebo 
kdy je dozorujícími zaměstnanci školy zajištěna kontrola přicházejících osob. Každý z pracovníků školy, který  
otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich návštěvy a zajistit, aby se nepohybovali 
nekontrolovaně po budově. 

33. Další bezpečnostní opatření 
33.1. Ve všech budovách a prostorách školy platí přísný zákaz požívání alkoholu, používání nepovolených 
elektrických spotřebičů, odkládání osobních věcí zaměstnanců na místa, která k tomu nejsou určena.     
33.2. Zákonným zástupcům dětí a jiným osobám není dovolen svévolný pohyb v budově školy. 
33.3. Při úrazu dítěte jsou všichni zaměstnanci školy povinni okamžitě poskytnout pomoc. V případě 
potřeby zajistí lékařskou pomoc, v nezbytně nutném případě převoz dítěte do zdravotnického zařízení. 
Zároveň jsou povinni bezodkladně informovat ředitelku školy (zástupkyni ředitelky) a zákonného zástupce 
dítěte. 
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Čl. VII 

ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ 

34. Kontrolou provádění ustanovení této směrnice je statutárním orgán školy nebo jím pověřená osoba. O 
zjištěných nedostatcích se provede písemný záznam. 

35. Směrnice nabývá účinnosti dnem :  1. 9. 2025 

 

V Praze dne : 27. 8. 2025 

 

                                                                           …………….………………………………………………………….. 

Marcela Daňhelková – ředitelka mateřské školy 

 

přílohy: 

1. Žádost rodičů o ukončení předškolního vzdělávání 
2. Pověření zákonného zástupce k vyzvedávání dítěte jinou osobou 
3. Žádost o uvolnění dítěte z povinného předškolního vzdělávání 

(přílohy jsou k dispozici pro rodiče v každém oddělení mateřské školy nebo u ředitelky)
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Mateřská škola, Praha 4, Hrabákova 2000 

             Marcela Daňhelková, ředitelka MŠ 

 

Žádost o ukončení předškolního vzdělávání dítěte 

 

jméno a příjmení žadatele : ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

datum narození :   ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

bytem :    ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

telefon :    ……………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Žádám o ukončení předškolního vzdělávání mého dítěte v mateřské škole 

jméno a příjmení dítěte : ………………………………………………………………………  narozeného :  …………………… 

ke dni :  ………………………………………………………………………… 

důvod :  ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

……………………………… 

Podpisy obou zákonných zástupců 

V …………………… dne : …………………… 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Žádosti se vyhovuje 

                                                                                                   ……….……………………………………………… 

      Marcela Daňhelková - ředitelka MŠ 

 

V …………………… dne : ……………………  
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POVĚŘENÍ ZÁKONNÉHO ZÁSTUPCE 

k předání dítěte pověřené osobě 

Jsme si vědomi, že ve smyslu obecně platných předpisů ( např. Vyhláška o předškolním vzdělávání č. 14/2005 Sb., ve 
znění pozdějších předpisů ) jsme povinni osobně doprovázet své dítě do mateřské školy a zpět. 

Ve výjimečných případech, kdy ze závažných důvodů se nemůžeme osobně dostavit  

 

pro naše dítě :…………………………………………………………..………………narozené :……………………………………..…………………………… 

 

p o v ě ř u j e m e  k jeho převzetí – vyzvednutí z mateřské školy tyto osoby : 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………….……………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

U osob mladších 18 let uveďte prosím jejich narození. 

 Prohlašujeme, že uvedené osoby jsou po stránce fyzické i psychické schopné nás zastoupit při vyzvedávání 
našeho dítěte z mateřské školy a byly poučeny o tom, jak o dítě pečovat v době naší nepřítomnosti. 

 

Podpisy zákonných zástupců výše uvedeného dítěte:   ……………………………………………………….………………………… 

                 

         …………………………………………………….…………………………… 

 

 

Za mateřskou školu:…………………………………………………………………………… 
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Žádost zákonného zástupce 
o uvolnění žáka z vyučování na 5 a více dní 

(dle § 50 zákona 561/2004 Sb. v platném znění) 
 

 
Zákonný zástupce  
 
Jméno a příjmení:  ……………………………………………………………………………………………………….… 
 
 
Adresa:   ………………………………………………………………………………………………… 
 
  
Dítě 
 
Jméno a příjmení: ………………………………………………………………………………………………….  
 
 
Oddělení:   …………………….  
 
Žádám o uvolnění z předškolního vzdělávání od  ……………………………….  do  …………………………… 
 
 
z důvodu  …………………………………………………………………………………………………………  

(např. rodinná rekreace, sportovní soustředění, apod.) 
 
 

 
  
V ……………………   dne  ………………….   …………………………………………………………… 
            Podpisy obou zákonných zástupců  
 
 
 
Vyjádření třídní učitelky dítěte :    SOUHLASÍM    x NESOUHLASÍM  
 
 
V Praze dne ……………….     ………………………………………………………………… 

                                                                                                                podpis třídní učitelky  
 

 
 
 
Vyjádření ředitelky školy:     SOUHLASÍM   x NESOUHLASÍM  
 
 
V Praze dne ……………….       ……………………………………………………………………… 
                                                                                                                                podpis ředitelky školy  
 
Poučení:  

Žádost se podává prostřednictvím třídního učitele ředitelce školy v dostatečném předstihu před plánovanou 
nepřítomností dítěte v mateřské škole. 


